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	湖南开放大学维保记录

	所在部门
	
	姓名
	
	手机号码
	

	报单时间
	
	工单类别
	

	故障地点
	
	处置完成期限
	

	故
障
描
述
	

	开始处置时间
	
	处置结束时间
	

	维护人员名单

	所属公司名称
	姓名
	联系方式

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	处
置
流
程
	

	处
置
结
果
	
	耗
费
工
时
	

	产生额外
费用的
金额
与
原因
	

	对处置结果的意见
	
                                        签名：
                                        时间：



