
湖南网络工程职业学院教务处
湘网职院教〔2025〕38 号

关于做好 2025 届高职毕业生成绩及学分清理工作的通知

各学院：

为保证 2025 届高职毕业生顺利毕业，确保学生各门课程成绩准确无误，现

将毕业生成绩、学分清理有关工作通知如下：

一、时间安排

2025 届毕业生成绩、学分清理工作将在 2025 年 11 月 6 日--11 月 20 日完

成，需要进行成绩与学分更正的，请在此段时间内将《2025 届学生成绩清理情

况汇总表》（见附表 1）、《2025 届课程替代汇总表》（见附表 2））提交至教务处

考试科胡珊老师处；《2025 届各专业学分清理情况汇总表》（见附表 3）、《2025

届毕业生课程学分、课时更正汇总表》（见附表 4）提交至教务处教学科李梓铭

老师处。

二、成绩确认与变更

1.各学院在成绩清理完成后，需通知不及格科目的学生并与本人确认后（不

及格名单详见附件 5），安排学生参加重考，重考和期末考试正考同步进行。

2.请以学院为单位，于 11 月 20 日 17:00 前，将核准后的成绩数据，经学院

院长签字并加盖学院公章后，提交到教务处考试科进行审核。教务处不接受学生

个人成绩更正。

三、注意事项

1.各学院须高度重视，认真对待毕业生的成绩清理工作，仔细核对，确保学

生成绩数据准确无误。重点关注是否存在课程成绩错误、成绩遗失或相同课程成



绩重复等，是否存在由于学生学籍异动、开课计划调整导致学生的成绩变动或漏

登的课程。

2.根据《教育部关于职业院校专业人才培养方案制订与实施工作的指导意见

（教职成〔2019〕13）号》文件精神，坚决杜绝学生毕业前的“清考”（即补学

分考试）行为，在清理过程中，应注意清查学生毕业总学分（必修、选修和实践

环节）是否全部修满，是否符合毕业要求，对于课程成绩与学分未达到毕业要求

的学生，请及时通知学生参加重考。

3.对于学籍异动的学生，应注意毕业审核课程计划必须以异动后课程计划为

准，异动前所修课程如有和异动后计划相近的课程，请以学院为单位报教务处进

行相近课程成绩认证替代。

附件： 1.2025 届毕业生成绩清理情况汇总表

2.2025 届毕业生课程替代情况汇总表

3.2025 届毕业生各专业学分清理情况汇总表

4.2025 届毕业生课程学分、课时更正汇总表

5.2022 级不及格课程学生名单

教 务 处

2024 年 11 月 5 日


