
网络教学团队工作基本标准（试用）
时间 主要工作 工作内容及要求

学期初

组建教师QQ群
1.群成员：省校分校专业及课程教师；
2.建群目的：开展教研活动；交流教学信息；联络感情，促进系统合力。

组建学生QQ群
1.群成员：团队成员全部进群；学生：规模小，全部进群；规模大，有需求学生进群。
2.建群目的：发布导学信息；对学生答疑解惑；联络感情，促进教学。

课程建设与部署
1.网络运行课程：建设或更新课程学习资源，做好课程设置与部署，更新课程讨论主题等；
2.非网络运行课程：通过QQ群明确课程教学各环节基本要求。

发布教学文件
1.制定或更新团队教学设计（实施）方案，并发布到QQ群和学习平台；参考提纲见《考核方案》文件；
2.制定或更新课程考核方案，并发布到QQ群和学习平台。

学期中

教师教研活动
（每学期2-3次）

开学初 研讨上学期团队教学工作总结（学生学习考试情况、团队工作完成情况等）

课程注册完毕 研讨团队成员工作任务分工、教学实施计划等

学期中 交流工作进度、教学支持服务中存在的问题，研讨教学改革举措等

教学支持服务

发布教学公告
1.线下形考课程每学期至少3次，线上形考课程每学期至少5次。
2.期初课程注册完毕后，及时发布课程学习建议、学习任务、考核规则、疑难解答途径等；期中，不
定期发布学生学习行为与形考成绩情况；期末，及时发布期末复习指导意见。

发布导学信息 通过QQ群和“一网一平台”及时发布教学信息。

开展教学活动
1.每学期2次以上；
2.组织直播课、教学竞赛等活动（包括及时发布国开的直播教学活动）

讨论区回帖 学生帖3天之内必回复

QQ群答疑 及时解答学生服务QQ群中学生提出的问题

发布监控数据 定期在两个QQ群发布学生学习情况

评阅作业 明确作业评阅分工及要求

期末复习指导 制定期末复习指导意见、整理考试题库等资源发布QQ群和学习平台

更新课程资源

国开课程
1.及时将国开直播课链接到分部自建区

2.近三年题库或相关试题集锦上传至分部自建区

省开课程
1.及时完善、更新课程资源

2.及时将直播课链接上传至相关章节

学期末

学生形考数据分析 及时下载学生形考数据报表，并进行数据统计与情况分析

师生教学行为数据分析 及时下载教师教学行为数据和学生学习行为数据报表，并进行数据统计与情况分析

撰写团队运行总结 参考提纲见《考核方案》文件

整理教学工作档案 所有文字材料、网上监控实时数据截图保存。


