湖南广播电视大学临时住房申请与安排暂行规定
为了满足临时聘用人员及服务外包合同单位人员基本住宿需求与集中办公的需要，学校建设了临时住房，现对临时住房的申请与安排作如下暂行规定。
一、租房条件

1、在湖南广播电视大学各部门（处室、系部）工作的临时聘用人员和劳务派遣人员，经所在部门（处室、系部）核实和人事处认定的，可申请临时住房。

2、临时住房的住宿标准为4人/间。

3、临时住房仅限本人居住，不提供家属住房。夫妻双方均被聘用为湖南广播电视大学临时工作的，根据实际情况可申请一间。

4、服务外包合同单位需要作为办公用房的，经业务监管部门（处室、系部）签署意见，可不受人数限制提供1～2间。

二、收费标准

1、临时住房的收费标准：400元/间﹒月。

2、水费电费自理，水费按临时住房居住的总人数平摊；电费按表计量按房间人数平摊。
三、住宿规定
1、不得转租或转让给与学校无任何工作关系、关联的人居住。

2、未经后勤部门许可，不得在临时住房内使用大功率电器设备。
3、严禁在临时住房内生火做饭及使用煤气灶具等。
4、未经后勤部门许可，不得对临时住房内设施设备进行改造、改装，更不允许损坏临时住房内的设施设备。
5、居住在临时住房内的人员要做好消防安全工作，如发现有人为的消防隐患和消防事故的，要追求当事人的责任，情节严重的，要依法追求刑事责任。

6、遇政策变化或学校建设需要而拆除临时住房时，各居住人员应无条件服从学校的统一要求与安排，在规定时限内将所租房间退还临时住房管理单位。

四、管理流程
1、本人申请。到资产处领取申请表或网上下载，填表并办理相关手续。

2、部门审核。服务外包合同单位人员由服务外包合同单位担保后并由业务监管部门（处室、系部）审核，临时聘用人员由所使用部门审核，劳务派遣人员由所服务的部门审核；
3、租房核准。到资产处签署核准意见、安排房间，本人验房后签订租房协议；
4、财务缴费。租房人凭申请表和租房协议到计财处缴租房押金和水电设施使用押金各100元整，由计财处开具收取押金凭证。每月房租和水电费（由后勤部门提供水电费收费数额）在聘用工资或劳务酬金中扣除，服务外包合同单位人员的房租和水电费在外包服务中统一扣除。
5、领取钥匙。租房人持押金凭证到资产处领取钥匙入住。

6、退租消号。租房人一旦不符合租房条件或另租其他房屋，应到资产处退租，取得退租通知书到计财处收回押金，计财处凭退租通知书退回押金并按收到通知书的下月起，不再扣除房租和水电费。
五．其他规定

1、本规定由资产管理处负责解释。

2．本规定自2015年9月1日起试行。

湖南广播电视大学

2015年8月28日

附件1：    
湖南广播电视大学临时住房租房申请表

	申请人
	
	身份证号
	

	所在外包合同（聘用、劳务服务）单位
	

	外包服务合同单位

担保意见
	                     担保人：         年   月   日

	部门审核
意    见
	审核人：         年   月   日

	资产部门核准意见
	1．是否同意：                   。
2．所分房号：                   。

3．收费标准：                                   。

4．签订协议：编号：             。

                     审核人：         年   月   日

	押金收取

记    录
	1．已收房租押金：      元整。

1．已收水电押金：      元整。

                     收款人：         年   月   日

	本人验房

领取钥匙
	本人已验    号房并领取钥匙   把。
                     租房人：         年   月   日

	退租消号

记    录
	                     办理人：         年   月   日


附件2：        

湖南广播电视大学临时住房租房协议书

出租方（以下简称甲方）：湖南广播电视大学
承租方（以下简称乙方）：
姓  名：
身份证号：
第一条   租房条件
1、在湖南广播电视大学各部门（处室、系部）工作的临时聘用人员和劳务派遣人员，经所在部门（处室、系部）核实和人事处认定的，可申请临时住房。
2、临时住房的住宿标准为4人/间。
3、临时住房仅限本人居住，不提供家属住房。夫妻双方均被聘用为湖南广播电视大学临时工作的，根据实际情况可申请一间。
4、服务外包合同单位需要作为办公用房的，经业务监管部门（处室、系部）签署意见，可不受人数限制提供1~2间。
第二条    收费标准
1、临时住房的收费标准：400元/间﹒月。
2、水费电费自理，水费按临时住房居住的总人数平摊；电费按表计量按房间人数平摊；
第三条   缴费、领取钥匙

1、财务缴费。租房人凭申请表和租房协议到计财处缴租房押金和水电设施使用押金各100元整，由计财处开具收取押金凭证。每月房租和水电费（由后勤部门提供水电费收费数额）在聘用工资或劳务酬金中扣除，服务外包合同单位人员的房租和水电费在外包服务中统一扣除。

2、领取钥匙。租房人持押金凭证到资产处领取钥匙入住。

3、退租消号。租房人一旦不符合租房条件或另租其他房屋，应到资产处退租，取得退租通知书到计财处收回押金，计财处凭退租通知书退回押金并按收到通知书的下月起，不再扣除房租和水电费。
第四条    住宿规定
1、不得转租或转让给与学校无任何工作关系、关联的人居住。
2、未经后勤部门许可，不得在临时住房内使用大功率电器设备。
3、严禁在临时住房内生火做饭及使用煤气灶具等。
4、未经后勤部门许可，不得对临时住房内设施设备进行改造、改装，更不允许损坏临时住房内的设施设备
5、居住在临时住房内的人员要做好消防安全工作，如发现有人为的消防隐患和消防事故的，要追求当事人的责任，情节严重的，要依法追求刑事责任。同时也要追求担保人的连带责任。
6、遇政策变化或学校建设需要而拆除临时住房时，各居住人员应无条件服从学校的统一要求与安排，在规定时限内将所租房间退还临时住房管理单位。
甲   方（签章）：                   乙方（签章）：           
2015年  月  日                    2015年  月  日
出租人：湖南广播电视大学
租房人：

担保人：
